TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: EMPRESA DE ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO DE BOGOTA EAAB-ESP

OFICINA PRODUCTORA: DIVISION OPERACION Y MANTENIMIENTO

CODIGO SERIES, SUBSERIES, Y TIPOS SUBSISTEMA DE GESTIGN DE LA CALIDAD RETENCION (Afios) DISPOSICION FINAL
DOCUMENTALES PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subserie Proceso Procedimiento Archw.o S| duibe cT E [MT| S
Gestion Central
2547001 10 CONCEPTOS
2547001 10 10.6 Conceptos Técnicos de Operacién y Mantenimiento M4MA M4MAQ0307P 2 8 X i
Concepto Una vez cumplidos los tiempos de retencién se
Comunicaciones Oficiales hara una seleccién cualitativa de los conceptos de
mayor trascendencia.
T . HISTORIALES DE MANTENIMIENTO DE PLANTAS, ESTACIONES Y N.A. N.A. 2 8 X
TANQUES
Hoja de vida de los equipos
Registro de novedades de equipos
Certificado de Calibracion del fabricante
Certificado de calibracion del ICONTEC Esta serie es de conservacion total, por cuanto son
Registro de mantenimiento de sondas documentos que constituyen la memoria de la
Registro de verificacion macro medidores evolucién y mantenimiento de la infraestructura
Hojas de vida de los tanques del sistema matriz del acueducto
Registros inspeccién de lavado de tanques
Plano de esquema general del tanques
2547001 25 INFORMES
2547001 25 25.6 Informes de Gestién N.A. N.A. 2 8 X
Comunicacion oficial La Subserie hace referencia a los informes
Informe relacionados con todas las actividades de la
dependencia. Cumplidos los tiempos de retencién
de hacerse una seleccién cualitativa teniendo en
cuenta aquellos que sean de trascendencia para la
historia institucional de la entidad.
2547001 36 PLANES
2547001 36 36.17 Plane.s de Mantenimiento Correctivo y Preventivo de Redes M4MA M4MAO509P 2 3 X
Matrices
Plan Esta serie es de conservacion total, por cuanto son
Comunicacion oficial documentos que constituyen la memoria de la
Informe evolucién y mantenimiento de la infraestructura
del sistema matriz del acueducto.
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AGUA Y ALCANTARILLADO DE BOGOTA

coDIGO SERIES, SUBSERIES, Y TIPOS SUBSISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD | RETENCION (Afios) DISPOSICION FINAL
DOCUMENTALES PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subserie Proceso Procedimiento Archnv-o g8 | fctivo T E | MT| S
Gestion Central
2547001 42 PROGRAMAS
2547001 42 42.10 Programas de Mantenimiento del Sistema Red Matriz de M4MA M4MAO0509P 2 8 X
Acueducto
Programa
Registro de inspeccidn de cdmaras y accesorios
Planilla de control de cierres
Registro avisos de prensa para cierres Esta serie es de conservacion total, por cuanto son
Reporte diario de macro mediciones documentos que constituyen la memoria de la
Registro revision de macro medidores evolucién y mantenimiento de la infraestructura
Acta de conformidad por cambios en el servicio del sistema matriz del acueducto.
Registro revision operacion purgas
Registro cartillas de cierres en redes matrices
Registro solicitudes de servicios
Version: V3
Afio 2018
NOMBRE GERENTE CORPORATIVA DE GESTION HUMANA Y ADMINISTRATIVA FIRMA GERENTE CORPORATIVA DE GESTION HUMANA Y ADMINISTRATIVA
CONVENCIONES
ROSITA ESTHER BARRIOS FIGUEROA
CT: Conservacion Total
E: Eliminacion
NOMBRE DIRECTOR SERVICIOS ADMINISTRATIVOS FIRMA DIRECTOR SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
MT: Medio Tecnolégico
o MERCY YASMIN PARRA RODRIGUEZ MQJQJ @ @Clm ( 2
S: Seleccion
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